WORD 2016

Utiliser des liens pour améliorer un document

Préparation de I’exercice

1. Ouvrez le fichier Planete V2 de I'exercice précédent.
Vous pouvez aussi utiliser le corrigé Planéte V2.docx joint dans ce dossier
2. Enregistrez-le tout de suite sous le nom Planéte V3

Utiliser la recherche intelligente (i faut étre connecté & internet)

1. Page 1, sélectionnez Mariner 10
2. Vous pouvez lancer la recherche intelligente
e Soit dans la le ruban Révision / Groupe Insights / Commande Recherche intelligente

Fiche exercice word confinement 3.docx - Word
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e Soit Clic droit sur la sélection Mariner 10 et cliquer dans le [MmeRsEERGE =™
[ e e |

Liste-de-quelqu

menu contextuel sur Recherche intelligente. >
o - Mariner = ™"
@ Lien >
* = Mariner .

£ Nouveau commentaire

& 2 Mariner s conecteu

* = Mariner Antidote - Dictiennaires

o - Mariner 7T
3. Dans le panneau latéral de la recherche intelligente a droite du
H . . T Recherch - X
document, cliquez sur le premier article de Wikipédia. i“ ereher
Mariner 10 ®

4. Vous ouvrez votre navigateur par défaut sur I'article. Sélectionnez e

et copiez son premier paragraphe. Marines 10— Wipéi
Mariner de la NASAElle est lancée T 2 novembre 1973, pour

7 & Non conng
s
s N Mariner 10 - Wiki
ban g Article  Discussion Lire  Modifier Modifier le code Vo' hips:fen.wikipedis Mariner_10
oy Mariner 10 was an American robotic space probe launched by
PIVSWES

WIKIPEDIA Mariner 10

Lencyelopédie libre

[Mariner 10 est la demiére sonde spatiale du programme Mariner de la NASA. Elle est lancée le 3 novembre 1973, pour|
étudier les planétes Vénus et Mercure, et les caractéristiques du milieu interplanétaire. Mariner 10 est la premiére sonde

Accueil

Portails thématiques. effectuer un survol de la planéte Mercure ; celle-ci sera de nouveau visitée 33 ans plus tard par la sonde Messenger le

Article au hasard 14 janvier 2008. Mariner 10 est la premiére sonde a utiliser I'assistance gravitationnelle d'une planéte pour modifier sa

Contact

Contribuer Mercure. Cette technique est depuis fréquemment utilisée afin d'économiser la quantité de carburant emportée pour les
missions interplanétaires |

Débuter sur Wikipédia

Aide Mariner 10 est la premiére mission d'exploration de deux planétes (Mercure et Vénus) au cours d'une méme mission ; la

G R . i . e N ool

){, Couper

5. Fermez le navigateur, ainsi que le panneau de recherche intelligente. :
~ . . . N . Coller; [3 Copier
6. A la suite de Mariner 10 (1973), tapez E| et faire a la suite un collage avec | - | < reproduie1a mise en fome

Options de collage :

I'option ne conservant que le texte copié, mais utilisant le formatage du 5 @@E

paragraphe dans lequel il va se greffer. O Conserver wniquement e fote 1)

e - Mariner-9-(1971)9

® > Mariner-10-(1973)°:-Mariner-10-est-la-derniére-sonde-spatiale-du-programme-Mariner-de-la-
NASA.-Elle-est-lancée-le-3-novembre-1973,-pour-étudier-les-planétes-Vénus-et-Mercure, et-les-
caractéristiques-du-milieu-interplanétaire.-Mariner-10-est-la-premiere-sonde-a-effectuer-un-
survol-de-la-planéte-Mercure-;-celle-ci-sera-de-nouveau-visitée-33-ans-plus-tard-par-la-sonde-
Messenger-le-14-janvier-2008.-Mariner-10-est-la-premiére-sonde-a-utiliser:|'assistance-
gravitationnelle-d'une-planéte-pour-modifier-sa-trajectoire,-en-se-servant-de-I'attraction-
gravitationnelle-engendrée-par-la-planéte:Vénus-pour-se-propulservers-la-planéte-Mercure.-
Cette-technique-est-depuis-fréquemment-utilisée-afin-d'économiser-la-quantité-de-carburant-
emportée-pour-les-missions-interplanétaires.q

® - Voyager-1:(1977)9

3

AL A AP LA A AA AL, AAAS LA AMMAAAA AL A AN AANANS




Utiliser des signets

Les signets sont des marques invisibles dans le texte qui vont nous permettre dans la suite de I'exercice de créer des ancrages
pour toutes sortes de liens

Signet Mariner 10

1. Dans la page 1, sélectionnez de nouveau Mariner 10
it

Création  Disposition  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Développeur  Compléments  Nuance PDF Q) Dites-nous ce que vous voulez faire. Club ADEMIR05 2. Partad

RN AL == S AlEm. T O
l;aag;:f vll’:rggee Sz:tgt:e Tablveau Images;vnvﬁg:z FurivesSmanAﬂGraphlque Capvture ® Mes compléments - Wikipédia e\:ﬁ:z e ommentaire (;nerv '::sedf Nu[:gzreuvde Z(r;;[eedve Qul(kPaerur:‘JArl ) Objet ~ Equ?uun Symvbule
. . > Signet
2. Ruban Insertion / Groupe Liens / Commande |- Sus
3. Donner le nom Mariner_10 a votre signet et * > Mariner-5:(1967] % .

. . . o > Mariner-9-(1971] fet - T
cliquer sur Ajouter pour fermer la boite de > Mariner10-197]] |- e e
dlalogue. NASA.-Elle-est-lar || Saisir un nom de signet\J 7 5-pl:

) . . , caractéristiques: ‘ﬁ 5 ap
Attention : il ne faut pas laisser d’espace entre les mots survol-de-la-plan e tée
dans un nom de signet. Si vous saisissez un groupe Messengerie1d | v son
o . o itationnelle O s f.
de mots, ceux-ci doivent étre séparés par un _ (blanc gravitationnelle O empicener er
L . gravitationnelle:( Osinets masaues rop
souligné) [Touche alphanumérique 8 | Cette-technique: onc
SI Vous ne I’eSpeCteZ pas Cette COI‘ISIgne embnanrtée-nniirlec-miccionc:internlanétairec €
il vous sera impossible d'ajouter le nom du signet, la commande Ajouter restera grisée.
Signet Sondes spatiales
1. Dans la page 1, sélectionnez de nouveau sur sondes spatiales
2. Ruban Insertion / Groupe Liens / Commande Signet
. o . . marne.y| -
Par défaut la boite de dialogue Signet sianet T
. . . . . . P . Nom du signet :
inscrit toujours le dernier signet ajouté dans ~ 5-sondes-spatiales-:!
,
le champ Nom du signet. S E—

3. Saisissez a la place le nom de votre umaine.q

Signet ? X

nouveau signet Sondes_spatiales et

Nom du signet :

s-sondes-spatiales::! ;. cmaed L == |
cliquez sur Ajouter pour fermer la warner 10 f—
boite de dialogue. Ansincre
Signet Silicates
1. Dans la page 2, en fin de deuxieéme ligne, sélectionnez silicates
2. Ruban Insertion / Groupe Liens / Commande Signet
3. Saisissez le nom de votre nouveau signet Silicates .- Terre‘ﬂ
et cliquez sur Ajouter pour fermer la boite de | ~ |so : x
(=5 1 F— tonstante-
dialogue. hrenhe ;= ! essilicates,-

14| Sondes spatiales




Remarques sur les signets

Si vous ouvrez de nouveau sans rien sélectionner, vous verrez dans la fenétre de liste les 3 signets que
VOUS avez saisis.

On peut supprimer un signet avec Supprimer

On peut repositionner un nom de signet a un autre endroit du texte et cliquer sur le signet que I'on
veut déplacer.

On peut classer les signets par ordre alphabétique (Trier par Nom) ou dans I'ordre d’apparition dans le
document (Trier par emplacement).

ptions Word 2 x

Si dans les options de Word (Menu Fichier) /

Options / Options avancées /Rubrique |- R
Affichage du contenu des documents, vous | = 0 o

avez coché la rubrique Afficher les signets, si | oo
vos signets ne sont pas masqués, les signets
s’afficheront entre crochets.

Llste-de-queIques-premleres{sondesspatlaIeS]-:ﬂ

Cependant ces signets ne seront pas imprimés.

Trier par: (@ Nom
O Emplacement

Si I'option Word affiche les signets vous pouvez dans la boite de |Hsotsmene
dialogue Signet cocher ou décocher I'option Signets masqués.

Annuler

Si dans les options Word vous avez décidé de ne pas afficher les signets, la case signets masqués de la
boite de dialogue Signet ne sert a rien.

Derniere remarque, I'option Word dans les options avancées est inscrite dans le modele de chaque
document.

Il'y a 3 ans je vous ai fait décocher la rubrique Afficher les signets, donc votre modele Normal .docx
ne peut pas afficher les marques de signets sauf si vous retourniez cocher I'option pour le document
sur lequel vous travaillez.

Insérer des renvois

Un renvoi est un lien qui est rajouté sur le document pour renvoyer vers un élément dont on a déja
fait référence plus haut par exemple du type : (voir en page X).

Ce lien sera aussi visible a I'impression.

Présentation de la boite de dialogue Renvoi

1. Lerenvoi s’écrira automatiquement a I'endroit du document ou se trouve le curseur.
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gnet [F% Date et heure

- Commentaire  En- Pied de Numéro de ' Zone de QuickPart WordArt B B Equation Symbole
ol téte~ page- page- | texte~ - 2] Objet - -

Commentaires | En-téte et pied de page Texte Ssymboles -~

Pagede Page Sautde Tableau Images Images Formes SmartArt Graphique Capture & Mes compléments ~ Wikipédia ~ Vidéo
garde~ vierge page - enligne - © enligne]

Pages Tableaux Illustrations Compléments Média

(-l Renvoi

2. Lorsque I'on cligue sur Ruban Insertion /Groupe liens / Commande on ouvre la

boite de dialogue Renvoi.



Catégorie :

Renvoi ? X

Catégorie : @) msérerunrenoia: | Insérer un renvoi a : [
Elément numéroté ~ | Numéro de page ~ @ Numéro de page

Titre
Signet

Note de bas de page

5 " ! ) [ Numéro de page
[ . >
Insérer comme lien hypertexte D Inclure Ci-dessus/Ci-dessous @ Numéro de paragraphe
Séparateur de nombres : Numéra de paragraphe (pas de contexte)

Numéro de paragraphe (contexte complet]
Pour I'élément numéroté : paragraphe ( plet)

Texte de paragraphe
Ci-dessus/ci-dessous

1. La crodite 30Km de profondeur sous les continents emymoyenne.

Moyen mnémaotechnique pour ne pas se trom 2. Le manteau
Panneau Itinéraire i :.E nuyau_ezﬁeme. ‘
ableau v . le noyau interne. - ~

etk - Il Vénus 9 Liste (Pour...) des éléments
o ercure J) correspondant a la catégorie
V. upiter choisie
V1. Saturne ~
VIl Uranus
VIl Neptune =

O ] o
3. Dans la zone Catégorie, cliquez sur la liste déroulante pour sélectionner I’élément sur lequel

créer un lien. La liste des types de référence disponibles dépend du type de I'élément (titre,
numéro de page, etc.) vers lequel vous voulez créer un lien.

Elément numéroté : Pour Word un élément numéroté dépend de sa mise en forme. Ce sera
n’importe quel paragraphe ayant une numérotation, hiérarchisée ou non. Les puces ne sont

pas considérées comme des éléments numérotés.

Pour permettre aux utilisateurs d’accéder a I'élément référencé en cliquant sur le renvoi,
cochez la case Insérer comme lien hypertexte.

Dans la zone de liste Pour... cliquez sur I'élément spécifique auquel renvoyer.

Dans la zone Insérer un renvoi 3, cliquez sur les informations que vous voulez insérer dans le
document. Les choix dépendent de ce que vous avez choisi a I'étape 3.

Si la case Inclure Ci-dessus/Ci-dessous est disponible, cochez-la pour spécifier la position
relative de I'élément référencé.

Important : si vous avez choisi a I'étape 6 Numéro de page, Word inscrira automatiquement en
page suivi du numéro de page, si la case Inclure Ci-dessus/Ci-dessous est cochée (Conseillé).
Cliquez sur Insérer.

Pour chaque élément numéroté, le champ pourra afficher

Exemples de renvois :

Si I'on utilise un document hiérarchisé comme celui que I’on voit dans la liste, on obtient

Renvoi ? x
Catégorie : Insérer un renvoi & :
Elément numéroté ~| | Numéro de page ﬂ
Résultat Insérer un renvoi a ST lEES Numéro de paragraphe
Séparateur de nombres Numéro de paragraphe (pas de contexte)
en page 5 Numéro de page Bour Félément numérote : T e Peregphe (contete compln
: 1. Applications PC ‘ Ci-dessus/ci-dessous
1.A.2 Numéro de paragraphe A Bureattique
;
2 Numéro de paragraphe (pas de contexte) .
. B. Graphisme
LA.2 Numéro de paragraphe (contexte complet)|| - ptosiop
2. lllustrator
Excel Texte de paragraphe Il. Applications Mobiles
ci-dessus Ci-dessus/Ci-dessous)

Si votre liste n’est pas hiérarchisée vous obtiendrez des 2l Pour les numéros de paragraphe



Renvoi a Pluton (a partir des titres)

Renvoi ? X

1. En page 2, dans la partie Satellite, placez le curseur | == Tope

Titre ~| | Numéro de page

aprés Pluton et Saisir (VOiI’ . [] Insérer comme lien hypertexte [ Inclure Ci-dessus/Ci-dessous

Séparateur de nombres :

2. Ruban Insertion /Groupe liens / Commande  frkte

Renvol.

3. Catégorie Titre s

4. Sélectionnez Insérez comme un lien hypertexte Eiiimé

5. Sélectionnez Pluton dans la liste Pour titre. ianaine pnci

6. Sélectionnez Numéro de page dans Insérer un e
renvoi a:

7. Cochez Inclure Ci-dessus/Ci-dessous

Cliquez sur Insérer
Vous obtenez a la suite de votre texte = Pluton-(voiren-page-10.

10. Il vous reste a fermer la parenthése et donner au texte du renvoi un style Remarque que I'on
avait créé lors des exercices précédents.

“Satellitesq

La-Lune,-unique-satellite-de-la-Terre, est-dicui. dic pour suivre 1e ien"COMparée-aux-satellites-naturels-des-autres-

planétes,-a-l'exception-de-Pluton-(voirenpage-10).-Les-astronomes-considérent-le-systéme-Terre-Lune-
comme-une-double-planéte.-Sa-taille-donne®-a:Lune-une-influence-gravitationnelle-non-négligeable-

11. Si vous tenez enfoncée la touche [Ctrl] et que votre pointeur de souris s’approche du numéro
de la page du renvoi, ce pointeur se transforme en main indiquant un lien hypertexte. De plus
une bulle rectangulaire vous suggére ce raccourci pour suivre le lien.

Si vous réalisez cette opération, vous affichez la page de renvoi en affichant ici le signet. (Vous
voyez que le point d’insertion clignotant s’est placé au début du signet.

] IX. - Les-planetes-nainesq

-
Plutonq

C'est-Percival-Lowel-qui-avait-prédit-son-existence-en-remarquant-que-les-orbites-d'Uranus-et-de-

Neptune-présentaient-des-irrégularités-inexpliquées.-En-1930,Clyde-Tombaugh-découvrit-effectivement:
Pluton,-&-I'endroit-exact-qui-avait-été-prévu-par-Lowell.-Considérée-d’abord-comme-planéte, -elle-a-été-

Remarque : nous verrons en page comment revenir a la source du renvoi.

Renvoi a Mercure (3 partir d’un élément numéroté)

1. En page 3, dans la partie Géologie, placez votre curseur apres Mercure.

{Contrairement-a-celle:de‘Mercure, la-surfacg

2. Saisissez a la suite (voir de:Mercure-{voir} la:surface:



3. Ruban Insertion /Groupe liens / Commande Renvoi.

Catégorie Elément numéroté - e
On se souvient que dans l'exercice précédent, on a | cucgors

, , . . \ . . Elément numéroté ~ | | Numéro de page v
numeroté en chiffres romains les planetes. Mais on voit "~ """ F— B
aussi a l'intérieur de Terre une autre liste numérotée interne S S TS

Pour I'€lément numérote :

5. Cochez Insérez comme un lien hypertexte. LTI e 30k e profondear sous s comines n e B
Sélectionnez Mercure dans la liste Pour “3ft
I’élément numéroté. _
7. Sélectionnez Numéro de page dans Insérer un pp ;
renvoi a: o

8. Cochez Inclure Ci-dessus/Ci-dessous
9. Cliquez sur Insérer
10. Fermez la parenthese et donner au texte du renvoi un style Remarque.

Document act

e-d'untremblement-de-terre:qui-a-engendré-la:|cui. ic pour suivre e ien l€€+d'€ffondrement:
.-Contrairement-a-celle-de-Mercu re-(vofr-en-page{54), ‘la-surface-de-Vénus-est-érodée-
eres-provoques-par-l'impact-des-particules-originelles-se-sont-effacés.-q|

11. Suivez le lien en cliquant avec [Ctrl] enfoncé sur le numéro de la page de renvoi.

Renvoi a Mariner 10 (3 partir d’un signet)

*Géologieq
La-sonde-Mariner-lO|-nous-a-f

1. Page 4, placez-vous dans la partie Géologie aprés Mariner 10

Saisissez a la suite (VOif' La-sonde-Mariner-lO-(vmq.‘nous-a-fourn?

Ruban Insertion /Groupe liens / Commande

Catégorie : Insérer un renvoi 3 ;

.
Renvoi. signet 2] [Numero de pge
, R . | [#] Insérer comme lien hypertexte Inclure Ci-dessus/Ci-dessous
4. Cateégorie Signet S e

| Pour le signet :
Mariner 10
Silicates

5. Cochez Insérez comme un lien hypertexte sondes.speales

6. Sélectionnez Mariner_10 dans la liste Pour le
signet.

7. Sélectionnez Numéro de page dans Insérer un —
renvoi a : -
8. Cochez Inclure Ci-dessus/Ci-dessous

9. Cliquez sur Insérer

10. Fermer la parenthése et donner au texte du renvoi un style Remarque.

" GéOlOgieT[ zl?;::;E1£uur suivre le lien
La:sonde-Mariner-10-(voirenpage-1)-nous-a-fourni-des-informations-lorsqu'elle-approcha-la-planéte-en-
1974-et-en-1975.-Comme-Me%u re-n'a-pas-d'eau-et-pratiquement-pas-d'atmosphére,-sa-surface-n'a:

subi-aucune-érosion.-Nous-la:-voyons-a-peu-pres-telle-qu'elle-était-juste-apres-sa-formation.-q|

11. Suivez le lien en cliquant avec [Ctrl] enfoncé sur le numéro de la page de renvoi.



Renvoi a Sondes spatiales (a partir d’'un signet)

1. Page 7, placez-vous dans la partie Satellites apres Voyager

*Satellitesy
En-1980-et-1981,-deux-5andes-Vuyageﬁ-ont-abservé-Saturne
informations-indiquant-que-Saturne-est-entourée-de-21-ou-

2. Saisissez a la suite (voir " il
Ruban Insertion /Groupe Liens / Commande | fere rox
. Catégorie : Insérer un renvoi & :
RenVOI. Signet ~| | Numéro de page ~
e [ msérer comme fen ypertet & indare e/ desso]
4. Cateégorie Signet e
Pour le signet :
Mariner_10

Silicates

5 ;
5. Cochez Insérez comme un lien hypertexte SR

Sélectionnez Sondes _spatiales dans la liste Pour le
signet.

Annuler

7. Sélectionnez Numéro de page dans Insérer un
pag

renvoi a:

Cochez Inclure Ci-dessus/Ci-dessous
9. Cliquez sur Insérer
10. Fermer la parenthése et donner au texte du renvoi un style Remarque.

- Satellitesq
En-1980-et:1981,-deux-sondes-Voyager:(voiren-page-1)-ont-observé-Saturne.-Elles-ont-renvoyé-vers:la
Terre-des-informations-indiquant-que-Saturne-est-entourée-de-21-ou-23-satellites,-ce-qui-est-plus-que-
n'importe-quelle-autre-planéte.-Titan,-I'un-des-satellites-de-Saturne,-est-plus-grand-que-Mercure-et-
Pluton.-Tous-les'satellites-de-Saturne-sont-composés-de-glace-et-certains-contiennent-des-roches.-q

11. Suivez le lien en cliquant avec [Ctrl] enfoncé sur le numéro de la page de renvoi.

Note de bas de page
La note en bas de page utilisée dans deux cas:
e indiquer une référence (d’un livre, d’un article, d’un site, etc. qui se retrouvera dans la
bibliographie)
e ouindiquer une précision sur le contenu
(approfondir un point en bas de page permet de ne pas alourdir le corps du texte, tres
utile pour I'explication du contexte ou pour donner des éléments bibliographiques ou

chronologiques).
Procédure : Pour insérer une note de bas de page

1. Onsélectionne la fin du mot qui sera I'appel de note

Publipostage Révision Affichage Développeur Compléments Nuance PDF ’...‘ Dites-nous ce que vous voulez faire..

Fichier Accueil Insertion Création Disposition Références

5] Ajouter e texte - ABl [} Insérer une note de fin @ 5 Gérer les sources @ [] Insérer une table des illustrations D [] Insérer I'index
[ Metire a jour la table] RE Note de bas de page suivante - [@style: APA - Mettre & jour |a table Mettre a jour l'index
Table des Insérer une note = Insérer une ¢ Insérer une . Entrée
matieres * de bas de page [EI Afficher les notes citation - DyBibliographie légende EE Renvoi

Citations et bibliographie Légendes Indlex

Table des matieres Notes de bas de page 5

2. Ruban Références / Groupe Notes de bas de page / Insérer une note de bas de page



3. Word insére automatiquement une marque de référence! dans le texte a I'endroit ol était le
curseur et ajoute cette marque de bas de page en bas de la page. La zone de notes de bas de
page est séparée du texte du document par un segment de trait horizontal (voir au bas de cette
page).

4. |l suffit alors, dans la zone de notes, de saisir le contenu de la note correspondant a I'appel de
notes.

Attention : le style de note de bas de page est un style Options de collage:

particulier. Si vous collez un texte directement dans la note, I.c...
Z 2 B‘&

utilisez I'option de collage Conservez uniquement le texte (T)

pour respecter le formatage de la note. CD"i Conserver uniquement le texte (T)

5. Quand vous étes dans la zone de notes, pour retourner la ou vous étiez dans le document,
double-cliquez sur la marque de note de bas de page.

6. Sivous voulez supprimer la note de bas de page, supprimez le numéro de référence dans le
corps du texte. Lorsque vous effectuez cette opération, la note de bas de page correspondante
disparait et tous les numéros de notes suivantes sont auto-décrémentées. (Voir en page 10)

Ajouter une note de bas de page a Nitrogéne

1. En page 2 dans la partie atmosphére, sélectionnez Nitrogéne
2. Faire une recherche intelligente (voir en page 1) Toutes Résultats -

3. Ouvrez 'article du Wiktionnaire -
Azote — Wikipédia
https://frwikipedia.org/wiki/Azote

C> Nom commun [ modifier le wikicode | Le terme anglais nitrogen a conservé cette racine pour désigner
I'azote, alors que le terme frangais « nitrogéne » n'est plus
nitrogéne \ni.tso.3en\ masculin

1. (Chimie) (Vieillj) Ancienne désignation de 'azote, un élément chimique. nitrogéne — Wiktionnaire
https://fr.wiktionary.org/wiki/nitrogéne
* La derniére modification de cette page a été faite le 26 aolt
2019 a 11:17. Les textes sont disponibles sous licence Creative
7 . . . o] . .
4. Select|onnez et COpIeZ AnCIenne dESIgnatlon de nitrogéne : définition de nitrogéne et synonymes d... :
Laasy il et A LNAN G SN A an
’
I'Azote.

5. Fermez la recherche intelligente 78%-de-nitrogénebet-3

£ Tt

Placez votre curseur a la fin du mot nitrogéne
7. Ruban Références / Groupe Notes de bas de page / Insérer une note de bas de page

1 La marque de référence d’une note est une auto-numérotation en style de police exposant



" Atmosphéreﬂ \(.Appel de note \|
L'atmosphére-de-la-Terre-s'étend-sur-plus-de-640-kilométres-(400-miles)-de-haut.-Du=nveau-aeTa-mer-
jusqu'é-une-altitude-de-lOO-kiIométres,-eIIe-est-composée-é-78-%-de-nitrogénei-e/t-éll-%-d'oxygéne,-
le-reste-étant-une-combinaison-d'argon,-de-gaz-carbonique,-de-néon,-d'hélium,-de-krypton,-de-xénon-
et-d'autres-gaz-en-faible-proportion.-La-majeure-partie-de-|'atmosphére-est-concentrée.

= Satellites
La:Lune,-unique-satellite-de-la-Terre,-est-de-grande-taille,.comparée-aux-satellites-naturels-des-autres-
planétes,-a-I'exception-de-Pluton-(voir-enpage-10).-Les-astronomes-considérent-le-systéme-Terre-Lune-
comme-une-double-planéte.-Sa-taille-donne-a-la-Lune-une-influence-gravitationnelle-non-négligeable-
et-provoque-par-exemple-les-marées-de-nos-océans.q

Y
_.1]\\

ST
| Note a insérer | 29

8. Alendroit de la note a insérer faites le collage spécial de la définition du Wiktionnaire avec
I'option :&A et rajoutez (Vieilli)

Votre premiére note est insérée

* Atmospheéreq
L'atmosphére-de-la-Terre-s'étend-sur-plus-de-640-kilométres-(400-miles)-de-haut.-Du-niveau-de-la-mer-
jusqu'a-une-altitude-de-100-kilométres, -elle-est-composée-3-78-%-de-nitrogéne’-et-3-21-%.d'oxygéne, -
le-reste-étant-une-combinaison-d'argon,-de-gaz-carbonique,-de-néon,-d'hélium,-de-krypton,-de-xénon-
et-d'autres-gaz-en-faible-proportion.-La-majeure-partie-de-I'atmosphére-est-concentrée.q|

= Satellitesq
La-Lune,-unique-satellite-de-la-Terre,-est-de-grande-taille,-comparée-aux-satellites-naturels-des-autres-
planétes,-a-I'exception-de-Pluton:(voiren-page 10).-Les-astronomes-considérent-le-systéme-Terre-Lune:
comme-une-double-planéte.-Sa-taille-donne-a-la-Lune-une-influence-gravitationnelle-non-négligeable-
et-provoque-par-exemple-les-marées-de-nos-océans.q|

al

i-An.:ienne~désignation-de-l’azn:ﬂ:e,~un‘éIémusnt-chln-lique.-(\lieilli)h]

219

Si vous cliquez sur approchez le pointeur de I'appel de

Ancienne désignation de I'azote, un

-miles) ‘de-hat eément chimiaue. (vieilly

note une bulle sous forme d’enveloppe affiche la note Titrogenel-et-a-21-%-d'oxygéne, -

e Sivous double-cliquez sur le numéro de I’appel de note vous

-nitrogene

allez directement a la note en bas de page

all

i-Ancienne<dé:‘.ignation-de-I’azote,-un-élément-chimique.-(VieiIIi)h]

e Sivous double-cliquez sur le numéro de la note de bas de page, vous retournez a son
appel dans le document.

Ajouter une note de bas de page a Voie lactée

1) Sélectionnez en page 1 le groupe de mots voie lactée dans le deuxiéme paragraphe
2) Ouvrez I'article du site Futura Sciences



3) Copiez les deux premieres phrases de la définition [La Voie lactée est le nom ...400 milliards
d'étoiles.]
4) AVaide de lacommande Insérer une note de bas de page du Ruban Références créez pour

. . . . ren spe eae
voie lactée une note de bas de page en lui collant avec 'option | 5 la définition que vous

venez de copier.
5) Vous remarquez que cette note a été automatiquement numérotée 1

1

I.La-Voie-lactée-est-le-nom-de-notre-galaxie.-Foyer-du-Systéme-solaire, -elle-est-de-type-spiral,-s'étend-sur-
environ-100.000-années-lumiére-et-contient-100-a-400-milliards-d'étoiles|

6) En page 2 la note sur le nitrogéne a donc été renumérotée 2 car il y a une nouvelle note

avant

1

LAncienne-désignation-de-I'azote,-un-élément-chimique.-(Vieilli)q

Ajouter une note de bas de page a Astéroide

1) En page 5 créez une note de bas de page pour le mot astéroide dans le sous-titre La
ceinture d’astéroides

2) Saisissez cette note

1

4.Astéroide®:-est-une-planéte-mineure-composé -de-roches,-de-métaux-et-de-glaces,-et-dont-les-dimensions-
varieht-de-l’ordre-du-métre-(Iimite-actuelle-de-détection)-é-plusieurs-centaines-de-kilométres.ﬂ

3) Cette note a été numérotée 3

Ajouter une note de bas de page a Thorium

1) En page 2 créez une note de bas de page pour le mot Thorium
2) Saisissez dans la note : le thorium est un métal de la famille des actinides

3) Vous voyez que cette note est numérotée 2.

1

£ ethorium-est-un-métal-de-la-famille-des-actinidesq]
Z.Ancienne-désignation-de-'azote,-un-élément-chimique.-(Vieilli)q

La note de la page 1 est restée la méme, mais toutes les notes qui suivent ont été

renumérotées

Supprimer la note de bas de page Thorium

1. Dans la page 2, sélectionnez la marque de I'appel de note pour Thorium?

thorium?-et*d u-potassium.

2. Supprimez cette marque avec la touche [Suppr]
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3. Vous remarquez que la note associée a thorium a disparu et que les notes qui suivent ont
été renumérotées

ll

Z Ancienne-désignation-de-'azote,-un-élément-chimique.-(Vieilli)q

Renvoi a Astéroide (a partir d’une note de bas de page)

1. Page 10, placez-vous dans la partie Céres aprées ceinture d’astéroides

e-Ea-ceinturE‘d‘astéroi’des‘-entre-Mars-
-a-elle-seule-plus-d'un-tiers-de-la-

Saisissez a la suite (voir

Ruban Insertion /Groupe liens / Commande |reno 7o

Catégorie Insérer un renvoi a:

RenVOI. Note de bas de page v

Insérer comme lien hypertexte [iinclure ci-dessus/cCi-dessousi

4. Catégorie Notesdebasdepage @ | e ’

Séparateur de nombres

Numéro de page v

Pour la note de bas de page :

Cochez Insérez comme un lien hypertexte T L2 Voie lactée et e nom de nare galaxie. Fayer du Systeme sclare. el &t de type i

2 Ancienne désignation de I'azote, un élément chimique. (vieilli)

3 Astéroide : est une planéte mineure composé de roches, de métaux et de glaces, et dont les

5. Sélectionnez la note correspondant a Astéroide
dans la liste Pour la note de bas de page.

6. Sélectionnez Numéro de page dans Insérer un
renvoi a:

Ingérer Annuler

7. cochez Inclure Ci-dessus/Ci-dessous

8. Cliquez sur Insérer

9. Fermer la parenthése et donner au texte du renvoi un style Remarque.
"Céresq

Cette-toute-petite-planete-naine-est-le-plus-gros-corps-céleste-de-la-ceinture-d'astéroides-(voir-en-page-

5)-entre-Mars-et-Jupiter.-D'un-diamétre-d’environ-1°000-km,-Cérés-représente-a-elle'seule-plus-d'un-

tiers-de-la-masse-de-cette-ceinture.-C'est-la-seule-planete-naine-plus-proche-du-Soleil-que-Neptune.q|

Remarque : sur ma version, on voit que Word ne fait pas attention aux conséquences d’un retour a la
ligne : il faut remplacer I'espace entre page et 5 par un espace insécable
1. Supprimez I'espace entre page et 5 » (voiren-paged)-
Le grisé est normal voir I'explication page suivante)
2. Saisissez le raccourci clavier [Ctrl] + [MAJ] + [Espace]

Cette-toute-petite-planete'naine-est-le-plus-gros-corps-céleste-dela-ceinture-d'astéroides-(voiren-
page®s)-entre-Mars-et-Jupiter.-D'un-diamétre-d’environ-1°000-km,-Cérés-représente-a-elle'seule-plus:

3. Les renvois sont insérés dans votre document sous la forme de champs.

Un champ est un ensemble d'informations qui indique a@ Word d'insérer automatiquement du texte, des graphiques,
des numéros de page et d’autres contenus dans un document.

Lorsque I'on cliqgue dans un champ, celui-ci devient grisé pour vous indiquer sa nature.
Le grisé s’efface des que I'on clique a coté

"Céresq
Cette-toute-petite-planéte:naine-est-le-plus-gros-corps-céleste-de-la:ceinture-d'astéroides:(voiren-
page)-entre-Mars-et-Ju piter.-D'un-diamétre-d’environ-1°000-km,-Cérés-représente-a-elle-seule-plus-
d'un-tiers-de‘la‘masse-de-cette-ceinture.-C'est-la-seule-planéte-naine-plus-proche-du-Soleil-que-
Neptune.h]

10. Suivez le lien en cliquant avec [Ctrl] enfoncé sur le numéro de la page de renvoi.
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Liens hypertextes
Un lien hypertexte est un élément placé dans le contenu d'une page et qui permet, en cliquant dessus,

d'accéder a un autre contenu

e Dans le document (lien interne)
e Dans un autre document ((lien externe)
e Sur un site Web (lien externe)

e Aune adresse de messagerie pour écrire un courrier

On le nomme également hyperlien.

Boite de dialogue hypertexte

1. Pour créer un lien hypertexte, il faut d’abord sélectionnez dans le texte I'appel du lien : ce
peut-étre un mot, une image, un graphisme, un emplacement quelconque...
Si c’est un emplacement, vous pourrez dans la boite de dialogue insérer du texte qui s’affichera

pour matérialiser votre lien

Fichier  Accueil [USSUSONl Création  Disposition  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Développeur  Compléments  NuancePDF  Q Dites-nous ce que ulez faire. Club ADEMIR05 2, Partager
L - 0 = Lien hypertext + i ] [# signature -
REEEEE- T IEEEEAE == RN
- 0 =& [P Signet v [F% Date et heure
Pagede Page Sautde Tableau Images Images Formes SmartArt Graphique Capture @ pes compléments ~ Wikipédia  Vidéo | —_ Commentaire  En- Pied de Numéro de  Zone de QuickPart WordArt o . Equation Symbole
garde - vierge page - enligne - - enligne| = Renvoi téte~ page- page-  texte~ - 3] Objet - -
Pages Tableaux Ilustrations Compléments Média Liens Commentaires | Entéte et pied de page Texte Symboles ~

2. Ensuite cliquez sur Ruban Insertion /Groupe Liens / Commande Lien hypertexte pour ouvrir
la boite de dialogue Insérer un lien hypertexte

3. La boite de dialogue s’ouvre et vous devrez suivant la nature du lien sélectionner différents

\
parametres.
| Page Web
. Insérer un lien hypertexte o) ? X
Autre document dans L\era:@) Texte 2 afficher : | Saturne ,mn_gu"ge
votre ordinateur - . )
"""" Fi:hier-o!l page | Begarder dans: Confinement 9 ~| |2 Q
web existant(e) Exercice 1 ) ~ signet... @

a a Dossier adif | i Exercice 1.zip N

Emplacement dans le e Exercice 2 Cadre de destination...

document actuel pm— ce document i, Exercice 2.zip o

Pages {0 Fiche exercice word confinement 1.docx j
- ] Parcourues @ Fiche exercice word confinement 2.docx
- Créer un o _

Nouveau document vide | ... #  document @ F\V(he exercice word (an!nemsm 3.docx

que I'on va lier avant de - e e E Fiche exercice word confinement test.docx

le rédiger #‘-I plan planétes.docx "

.. Adresse de M S
courtier Adresse : @I v @
lien automatique vers &
une adresse mail oK Annuler

O Si vous avez sélectionné du texte, ce champ est prérempli, sinon vous pouvez saisir un nom qui
s’affichera comme appel du lien dans votre document

® Choix le type de lien que vous voulez créer

© Sélection de la cible du lien (cette fenétre sera différente suivant le choix du type de lien)

® On peut utiliser ce bouton lorsqu’il existe pour utiliser un signet du document externe existant
comme cible pour spécifier I'endroit précis a afficher

© On peut créer une info-bulle d’aide qui s’affichera lorsque votre pointeur s’approchera de I'appel

du lien.
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O Le cadre de destination n’est utilisable que si vous créez un document Html utilisant des cadres de

navigation.
@ Adresse du document ou du site Internet
© Le bouton Annuler permet d’abandonner la création du lien. Le document est inchangé

© Le bouton OK ferme la boite de dialogue et crée le lien dans votre document a I'emplacement de

votre sélection

Créer un lien hypertexte dans le document avec un titre

*Anneauxy

Tout-comme-Saturne,-Uran

1. En page 8, dans la sous-partie Anneaux, sélectionnez Saturne

Ruban Insertion /Groupe Liens / Commande Lien hypertexte.
La boite de dialogue Insérer un lien hypertexte s’ouvre

4. Onlaisse le texte Saturne a afficher | ™o .
)] Sélectionner un emplacement dans ce document i
s -
. . . Saturne
5. Comme type de lien choisissez 9 Amosohere
Emplacement dans| Satellites =
ce document.
Emplacement dans ce document a

créerun Atmosphére
et Satellites
Anneaux
Neptune
Adresse de ptune
courrier Les planétes naines .

6. Comme emplacement dans le

document on voit que les niveaux
sont affichés ainsi que
e En début de liste Haut du document pour un lien permettant de revenir au début
e En bas de liste les signets
Choisissez Anneaux dans Saturne : Le lien pointera automatiquement sur les anneaux de Saturne, sinon sil'on
choisit Saturne, il faudra se déplacer dans la page pour arriver aux anneaux.
7. Nous n’indiquerons aucune info-bulle

8. OK pour fermer la fenétre

On obtient :

"Anneauxy  aiererien
Tout-comme-Saturne,-Uranus-est-entourée-d'
occultation-(éclipse-d'une-étoile-par-une-plané
1977 .-lls;remarquerent-que-la-lumiere-émise-
I'étoile'ne-soit-occultée-par-Uranus.-Ensuite,-a
émise-par-cette-derniére-recommencga-a-vacill

Suivez le lien en cliquant avec [Ctrl] enfoncé sur le lien coloré et souligné
Remarque : les liens possédent deux couleurs qui dépendent du théme choisi

e Lien hypertexte non visité (ici bleu)
o Lien hypertexte visité (ici violet)
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Créer un lien hypertexte dans le document avec un signet
*Anneauxy

Si 'emplacement un lien pointe un endroit précis, il faut au préalable créer un signet Tout-comme-Saturne,-Uran
symbolisant la cible i inse: .

1. En page 4, dans la sous-partie CroQte, sélectionnez Silicate
2. Ruban Insertion /Groupe liens / Commande Lien hypertexte.

Modifier le lien hypertexte ? X
3. Llaissez le champ a afficher Silicate 0 e
S ) LesPTulfgnétes naines ~
Ceres Cadre de destination.
°
4. Dans la boite de dialogue Insérer un lien = R
Créer un (= Signets.
hypertexte sélectionnez Emplacement = " S 0
/el Slllca(es
dans le document Sondessptl all s
5. Enfin de la liste des emplacements, dans la catégorie Signets, sélectionnez Silicates
OK planéte-du-systéme-solaire:la-grie/ e biiomeques o~ ]
jean\documents\ademir\word
7. Cliquez sur ce lien avec la touche . oSt
Ctrl+clic puurtsuivre le lien
g *Crottey
[Ctrl] enfoncée Sa-crolte-semble-étre-faite-de-siljcate,.comme-celle-de-la-Terre.9

Remarque : un lien hypertexte est marqué par une adresse absolue, dans la bulle on voit tout le chemin du lien

N _ . - . .
Le fichier sur mon ordi est sur le disque E : dans ma bibliothéque Documents dans les *T!'€:///e\bibliotheques de
sous dossiers ademir\word 2016\confinement Jean\documents\ademir\word
. . ] 2016\ confinement\planete
Le document s’appelle planéte v3.docx et 'on pointe le signet #Silicates va.docdsSilicates

Ctrl +clic pour suivre le lien

Créer un lien hypertexte vers un site Web

1. Sélectionnée en page 2, dans la partie Satellite, dans la derniére ligne de la page le groupe de

mots marées

Recherche Intelligente https://fr.wikipedia.org/wiki/Marée
. ST Parler de « marée haute » et de « marée basse » est le plus
3. Ouvrezle site Wlklpedla courant, bien que le mot marée désigne normalement un

4. Sélectionnez et copiez I'adresse
c = & DITCITITOE me>0|6 9 &=

& Non connecté Discussion Contributions Créer un compte Se connecter

9 @

~ 3

g W Y o

£ Q ) Article  Discussion Lire Modifier Modifier le code Voir I'historique | Rechercher dans Wikipedia Q

N

WIKIPEDIA Marée

L’encyclopédie libre
o€ Cet article posséde des paronymes, voir Marae, Maré, Marey, Maray, Marré, Marray et Marais.

= Ne pas confondre avec la marée, arrivage frais de produits de la mer.

Accueil
Portails thématiques

Article au hasard % \ Cetarticle n’est pas rédigé dans un style encyclopédique (mai 2013). (i}
Coniact - Vous pouvez améliorer sa rédaction !

Contribuer

La marée est la variation de la hauteur du niveau des mers et des océans, causée par des forces gravitationnelles dues & la Lune et au Soleil et une force d'inertie due a la

Débuter sur Wikipédia ) ) s
Aide révolution de la Terre autour du centre de gravité du couple Terre-Lune, le tout conjugué a la rotation de la terre sur son axe.
Communauté Lors de la pleine lune et de la nouvelle lune, c'est-a-dire lorsque la Terre, la Lune et le Soleil sont sensiblement dans le méme axe (on parle de syzygie), l'influence des corps

Modifications récentes

glestes s'additionne.et les marées sont de plus arande amplitude, (vives-eaux). Au.contraire, lors.duremier et dy demig

5. Dans votre document, sélectionnez marées de nos océans.
6. Ruban Insertion /Groupe liens / Commande Lien hypertexte.

e.-Satailledonne-a‘la-Lune:
es'marées-de-nos-océans.
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10.

11.

Dans la boite de dialogue insérer un lien,

Insérer un lien hypertexte ? X
sélectionnez Fichier ou pages web existantes
F\(mer page | Begarder dans Confinement ~| [% Q&
web existant(e) Exercice 1 ~ Signet.
a Daossier actif Exercice 1zip
1 H Exercice 2 Cadre de destination.
Dans le champ adresse coller le lien du site | emetan B
- Pages |1 Fiche exercice word confinement 1.docx
FAN VA T BAICOUMES | Fiche exercice word confinement 2.docx
gue vous avez copié a I'étape 4 g 58 Fcne exercce word confnement 5o
- Fichiers récents| @ Fiche exercice word confinement test.docx
plan planétes.docx .
Adresse de &
courrier Adresse Iht(ps -/ /fr wikipedia.org/wiki/Marée -
N .
OK pour fermer la boite de dialogue.
- ,
Satellitesq

La-Lune,-unique-satellite-de-la-Terre,-est-de-grande-taille,-comparée-aux-satellites-naturels-des-autres.
planétes,-a-l'exception-de-Pluton-{voiren-page-19).-1 23;:{:;‘:mme“ade"mcce'f"’f"’pagﬁ" le-systéme-Terre-Lune-
comme-une-double-planéte.-Sa-taille-donne-a-la-Lictri+dic pour suivre e lien nnelle-non-négligeable-

et-provogue-par-exemple-les-marées-dejnos-océans.q|
i)

T e T T N O T P R N O R T i T Y I e
Si vous cliquez sur le lien hypertexte avec la touche [Ctrl] enfoncée, vous ouvrez dans votre

navigateur par défaut, le site extérieur a votre document.
Pour revenir a votre document, il suffit de fermer la fenétre du navigateur.

Créer un lien hypertexte vers un mail

1.
2.

10.

11.

En fin de documentation, sélectionner la ligne en dessous de mon nom
Ruban Insertion /Groupe liens / Commande Lien hypertexte.

Dans la boite de dialogue

. . Fee Texte & afficher :

Insérer un lien hypertexte o 2] .

2 Adresse de courrier : F |

7 . Fichier ou page — £

sélectionnez  Adresse  de e et I

i} Objet : ¥,
Courriel‘ E e 2 it dans E:er“e ‘:Mmem_ems‘ S Définir une info-bulle pour le lien hypertexte ' ? X

¢ doament - Texte de Finfo-bulle :
3
Créer un

Saisissez Observations dans le =" .
champ a afficher e Supprimar o fon
Dans le champ, tapez mon i

adresse pour recevoir vos observations
(jeanmiguet@orange.fr) vous voyez que Word rajoute devant la commande HTML de

courrier : mailto:

Dans le champ objet : Exercice confinement 3 (ce texte sera par défaut I'objet du mail, mais il pourra étre
modifié plus tard)

Cliquez sur Info-bulle : dans la boite de dialogue qui s’affiche, saisissez : Vous pouvez écrire a

I"auteur

Ok pour fermer la boite de dialogue Info-bulle
OK pour fermer la boite de dialogue Insérer un lien hypertexte
Vous voyez qu’a la place de votre pointeur un lien
hypertexte Observations : s’affiche

. . . Dor:immo=t =24 ~qr-Jean‘MIGUET
Pointez ce lien avec la touche [Ctrl] enfoncée, vous | g Vouspowerecres fautenr T

Ctrl+clic pour suivre le lien

voyez votre info-bulle Observationsl
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12. Sivous cliquez sur ce lien avec la touche [Ctrl] enfoncée,

vous allez ouvrir I'application Courrier

13. Dans le mail brut, vous n’avez qu’a écrire vos

observations et les envoyer

Remarque : si votre Application Courrier n’a pas été configurée,

il va falloir lui indiquer votre adresse mail ainsi que le mot de passe

de votre messagerie pour envoyer votre message
Comment configurer COURRIER

N

-
7/~ Je viens d'utiliser
I'insertion d'une
adresse Web

Commande précédent

Format Insertion

A

Titre 1

De

A jeanmiguet@orange.fr;

Exercice confinement 3

Quand viendra la suite ?‘

[ ignorer B Envoyer

v | © Annuler
[

Q  CcetCd

Provenance : Courrier pour Windows 10

Vous avez vu que lors de 'utilisation de lien, quand on est parti sur la cible, pour revenir a I'appel on

est obligé de naviguer dans le document pour retrouver I'emplacement du départ.

Windows comporte dans son sein de nombreuses commandes qui ne peuvent pas toutes tenir dans

les rubans.

Nous allons insérer une nouvelle commande dans la barre d’outils Acces rapide (cette barre est au-dessus

ou en dessous du ruban) H & O

L o o

0@ o E
12 L L S B . S

Remarque : nous n'avons pas tous les mémes commandes dans cette barre d’outils : nous allons procéder a l'insertion d’'une

nouvelle commande.

Cliquer sur le bouton
Dans le menu déroulant sélectionnez
Autres commandes

3. Dans la liste des commandes (classées
par ordre alphabétique) sélectionnez la

commande € Précédent

Cliquez sur |Ajouter >>

Cette nouvelle commande s’est rajoutée
dans la liste des commandes de la barre
d’outils Acces rapide.

6. Cliquez sur OK

B ©- 0 0 & &

Testez ce bouton

a droite de cette barre d’outils

Options Ward

Géndrales
Affienage

Veritication
Emegistrement

tangue

Options dergonomie
Options avancees
Personnaiiserle ruban
Barme gt Accés rapide
Compléments

Cenire de gestion de la confidentialité

E‘hlﬂ Personnaliser la barre d'outils Accés rapide.

Cnoiir s commanges gans es categories D
suiantes

Toutes les commandes (2) [~
——voaan ==
B position >
[ Posivion actuelle »

Position Car Normal

Position de Fen-téte d partic dubas [

Position de Fen-téte 3 paniir dubaut [
Positionner Fobjet 3
2 precedent
& wecsser; €)

)

< Pfécb:lE% o
O predetini | Précédent WebGoBack) | »
B rencs

Pretesences ou vagucteut
Préférences livguistiques..

<1 Premier envegistemen

L Premier plan

v Premiére colonne de format

v Premitre page difiéienie m
Préparation des enveloppes..

E Préparation o dotument pancipal

[ preparer pourta dismiburion

g Présenter en ligne
Presce-papiers

_ Presse-papiers

Q=

fficher la barre doutils Accés rapide sous le

Parsonnatser 1 barme routis Acces rapice <0
Pour tous les documents (par défaut) ha

Enregistrement automatiue
somuer I»

[ Caller et conserver le texie wicue..
[& Coller entant quimpge
Mouveau & parti un moddle
[ Apersu etimprossion
= réparticie texe.

& précedent
o)

1. Utiliser différents liens pour aller sur une cible

< <*— Nouvel outil : Précédent

2. Cliquez dans la barre d’acces rapide sur le bouton &~ Ppracedent

3. Vous revenez a I'appel du lien

16
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Imprimer en PDF
L'impression en pdf gardent les liens que vous avez créés.

1. Commande Fichier/Exporter

2. Créer un fichier Pdf

3. Word vous propose d’enregistrer le fichier Planéte V3.pdf dans le dossier ou se trouvait le
fichier .docx
Accepter

5. Testezles liens

Remarque : le raccourci clavier [Alt] + [€] permet a Acrobat de revenir a I'écran précédent

Vous pouvez I'utiliser pour revenir a I'appel du lien. (une fois)

Attention si vous continuez a I'utiliser plusieurs fois Acrobat passe pae tous les écrans précédents
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