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Comment imprimer un timbre en ligne 

Se rendre sur le site MonTimbrenLigne, vous pouvez créer et imprimer vos timbres depuis votre 
ordinateur. Vous devez impérativement disposer de la dernière version d’Adobe ACROBAT Reader 

 
 

ADEMIR 

  

Cette page est très longue vous ne 
pouvez pas la voir en entier sur votre 
écran. 
Je l’ai décomposée dans les pages 
suivantes 

https://www.laposte.fr/mon-timbre-en-ligne
https://get.adobe.com/fr/reader/otherversions/
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Principe 

Les timbres sont téléchargés sur une page A4 au format Pdf. Ensuite cette page peut être imprimée :  

• Soit directement sur une enveloppe. (Attention de maîtriser l’impression d’enveloppe avec votre imprimante) 
• Soit sur une feuille A4 que vous pourrez ensuite découper et coller avec la colle que vous 

utilisez couramment pour coller du papier. 
• Soit une planche d’étiquettes autocollantes (Attention au nombre d’étiquettes par feuille et au format de 

chaque étiquette) 
• Soit une imprimante LabelWriter de DYMO (pour les entreprises) 

Description des zones affichées sur la page du site 

 
Avant de vous lancer, assurez-vous du tarif à imprimer 

selon le poids du courrier : vous ouvrez alors la page des tarifs 

 

 

En haut de la page du site vous pouvez directement vous lancer en cliquant sur  
quand vous aurez déjà de l’expérience dans la pratique des opérations à effectuer, en attendant, lisez la 
suite. 

Le bouton  propose des packs de timbres en nombre tout prêts à être 
imprimer suivant les caractéristiques d’envoi si vous voulez disposer d’une planche complète 

 
Ensuite vous avez un schéma étapes que vous allez franchir pour obtenir votre timbre personnalisé 

Cliquez sur le bouton  pour lancer le processus de création. (Bouton identique  au 

bouton  vu en haut de la page du site 

https://www.laposte.fr/professionnel/mon-timbre-en-ligne/dymo
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Étape 1 : Personnalisation et caractéristiques de votre envoi 

Choix du visuel : 

Pour personnaliser vos envois, La Poste vous propose tous les mois une sélection de visuels. Vous 
disposez aussi d’un large choix de visuels dans la rubrique « Choisissez un visuel ». 

 

Caractéristiques de l'envoi : 

Vous devez ensuite sélectionner les caractéristiques 
de vos envois : 

• Destination de vos envois :  
Si vous choisissez l’international, vous devez choisir le 
pays de destination 

 

• Nature et poids de votre envoi :  
o Nature : Service standard d'envoi de 

lettres et petits objets jusqu'à 3 cm 
d'épaisseur ;  
Lettre verte distribution à J+2,   
Lettre Prioritaire distribution à J+1   
et Lettre suivie distribution à J+2 ;  
Vous pouvez ajouter un Sticker Suivi quelle que soit la nature de votre envoi à 
destination de la France et l'Outre-mer ; 

o Poids correspondant à votre envoi :   
Choisir le poids parmi les tranches suivantes jusqu’à 20g, jusqu’à 100g, jusqu’à 250g, 
jusqu’à 500g, jusqu’à 3 000g. 

 

Pour passer à l’étape suivante cliquez sur le bouton  vu dans la partie Choix du visuel (au-
dessus, à droite) 

On peut voir que le tarif a été recalculé 

N’utilisez pas tout de suite 
ce bouton . 
Avant de passer à l’étape 
suivante, il faut donner les 
caractéristiques de l’envoi. 
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Étape 2 : Votre support d'impression 

 
Vous sélectionnez le support d'impression de votre choix soit : 

• Sur une planche d'étiquettes ou une feuille A4 ; 
• Directement sur l’enveloppe, vous pouvez ajouter l’impression de l’adresse de votre 

destinataire  (Rappel : s’entraîner avant avec l’impression d’enveloppe) ; 
• Ou avec l’aide d’une imprimante Dymo. 

Si vous choisissez la première option, il faut 
connaître la dimension d’une étiquette et le 
nombre possible d’étiquettes par page. 
Vous trouverez cela sur le carton de vos 
planches d’étiquettes, ou en cliquant sur le lien qui affiche les formats 
d’étiquettes suivant les marques   
Si vous avez choisi un autre format ne correspondant pas à vos 
étiquettes, vous utiliserez lors de l’impression du fichier Pdf final une 
feuille de papier normal. Vous découperez ensuite les timbres et vous 
utiliserez de la colle.   
 

Ajouter la quantité de timbres souhaités 

 

Vous pouvez Modifier la position d’impression du 
premier timbre si vous utilisez une planche d’étiquette qui a déjà servi, en vous aidant des numéros 
des emplacements des étiquettes sur le schéma  

 

Il est recommandé de télécharger un exemplaire spécimen gratuit, de l’imprimer et de le placer 
derrière la planche d’étiquettes imprimée. En utilisant, derrière cette superposition, une source de 
lumière (fenêtre, lampe…), vous pouvez voir si les timbres vont bien remplir les étiquettes utilisables. 

 
 

Passer à l’étape suivante 
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Étape 3 : Récapitulatif 

Lors de cette étape, le récapitulatif de votre commande s'affiche. Vérifiez tous les paramètres  

 
Vous pouvez également modifier ou supprimer un timbre en utilisant les liens "Modifier" ou 
"Supprimer").  

Une fois la vérification effectuée, cliquez sur "Ajouter au panier"  

 
Puis dans "Mon Panier", cliquez sur "Valider mon panier" afin de procéder au paiement. 

 

Avant de payer, il faut se connecter à son compte à LA POSTE 

• Si vous avez déjà un compte à La Poste 
remplissez votre adresse mail et votre mot de 
passe. 

• Sinon saisissez votre adresse email et répondez 
au questionnaire qui va s’afficher. Vous allez y 
créer votre mot de passe. 

 

ATTENTION le mot de passe LA POSTE est différent du mot de passe de messagerie pour les personnes ayant un mail à 
laposte.net 
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Sur la page de "Paiement", choisissez votre mode de paiement 

• Carte Bancaire  
• Compte prépayé La Poste : Le compte prépayé est une réserve 

d'argent destinée à faciliter le règlement de vos commandes. Il vous 
évite de saisir votre numéro de Carte Bancaire à chaque commande. 
En sélectionnant ce mode de paiement à l'étape du règlement, le 
montant de votre commande est automatiquement débité de votre 
compte prépayé à La Poste.  
https://aide.laposte.fr/categorie/mon-compte/mon-compte-prepaye/ 

• Paylib : En ligne, en magasin ou encore entre amis, Paylib vous 
permet de régler tous vos achats du quotidien grâce à votre mobile. 
https://www.paylib.fr  

• Paypal : PayPal est une entreprise américaine offrant un système 
de service de paiement en ligne dans le monde entier. La plateforme 
sert d'alternative au paiement par chèque ou par carte bleue.  
https://www.paypal.com/fr/home  

 

Pensez à cocher la case J’ai lu et j’accepte… sinon vous ne pouvez pas passer à la suite  

Puis cliquez sur le bouton "Valider et payer". 

Votre moyen de paiement 

Si vous avez choisi Carte bancaire, cliquez sur le type de carte que vous 
utilisez. 

 

Il vous reste à saisir les informations de votre 
carte bancaire 

• Numéro de carte 
• Date d’expiration 
• Cryptogramme visuel (les 3 derniers 

chiffres du nombre inscrit au dos de la 
carte) 

Attention, je vous conseille de ne pas enregistrer cette 
carte sinon votre carte peut être utilisée par une personne 
indélicate ayant accès aux données du commerçant : il 
aura votre nom et toutes les informations pour payer, car 
on n’utilise pas de mot de passe… 
De plus en cas d’erreur de votre part, lors d’une transaction avec La poste, les informations de votre carte seront 
automatiquement utilisées pour régler un abonnement, etc. même si vous aviez décidé d’arrêter. 

 

Après avoir validé, il faut attendre que l’établissement bancaire de votre carte donne son aval. Pour 
certaines cartes, l’établissement bancaire vous enverra par SMS un code à saisir pour confirmer la 
validité de votre transaction. 

https://aide.laposte.fr/categorie/mon-compte/mon-compte-prepaye/
https://www.paylib.fr/
https://www.paypal.com/fr/home
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Merci pour votre commande 

C’est normalement la dernière étape, mais !!! 

ATTENTION 

Une fenêtre vient se superposer sur cette page 

 

Je vous invite fermement à fermer cet avis en cliquant sur le  

RAPPEL : Le Père Noël n’existe pas sur Internet !  

Si vous cliquiez sur Continuer vous seriez dirigé sur un site, étranger à La Poste, se présentant comme 
un club dédié aux consommateurs https://reductionsprivees.com/fr qui pratique des remises 
(cashback) chez certains commerçants partenaires dont fait partie La Poste. 

 
Cet organisme vous fait remplir un formulaire dans lequel vous devez inscrire les informations de votre 
carte bancaire pour recevoir la remise promise. 

Mais au bout d’une période d’essai, vous devez payer un abonnement mensuel. C’est arrivé à certains 
adhérents d’Ademir de s’apercevoir trois mois plus tard qu’ils avaient été débités par un organisme 
inconnu d’eux et qui en définitive était ce club qui leur avait fait miroiter de l’argent. Il avait vos 
informations bancaires.  

Il faut aller dans les FAQ de l’organisme pour trouver cette réponse 

 
 

 

https://reductionsprivees.com/fr
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Lorsque votre paiement est confirmé, l'impression de vos timbres vous est alors proposée. Vous 
pouvez télécharger un fichier PDF de la commande dans un dossier de votre ordinateur et l'imprimer.  

 
 

Cliquez sur Imprimer 

 
Il vous reste à enregistrer le fichier Pdf de la page à imprimer sur votre planche d’étiquette en cliquant 
sur Imprimer vos timbres (Rappel : ce n’est pas encore l’impression avec votre imprimante, mais l’enregistrement du 
fichier à imprimer.) 

 

 

Si vous n’avez pas 
configuré votre 
navigateur sur 
l’emplacement des 
téléchargements, 
ceux-ci 
s’enregistrent 
automatiquement, par défaut, dans le dossier Téléchargements de votre ordinateur. Sinon comme le 
montre l’image ci-dessus, l’Explorateur de fichier s’ouvre pour choisir l’emplacement et vous devez 
cliquer sur le bouton Enregistrer. 
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L’impression 

1. Ouvrez le dossier contenant le fichier téléchargé 

 
2. Double-cliquez sur le fichier vosTimbres.pdf  
3. Imprimez cette page sur la feuille d’étiquette ou 

sur du papier normal  
Si vous vous apercevez que l’une de vos 
cartouches d’encre est défectueuse, ou si le 
tirage sur les étiquettes est mauvais, vous pouvez 
recommencer en utilisant de nouveau le fichier vosTimbres.pdf. 

4. Mais dès que l’impression est réussie, vous devez DÉTRUIRE ce fichier vosTimbres.pdf 

 

Selon les CGV1, vous devez supprimer ce fichier après impression afin que les timbres ne soient 
imprimés en double par erreur. 

En effet, chaque timbre comprend un numéro spécifique inscrit dans un 
QRcode, et à ce titre ne peut être utilisé qu'une seule fois.  

 
 

 

Au cours du processus de distribution du courrier, les numéros d'affranchissement sont identifiés. En 
cas de passage multiple d'un numéro, c'est-à-dire de plusieurs utilisations d'un timbre, les sanctions 
prévues à l'article I.12 des CGV1 s'appliquent. En cas d'impressions multiples, le client s'engage à 
détruire les impressions excédentaires (par exemple si l’on a des timbres non utilisés, il faut détruire 
les timbres que vous avez utilisés) 

 
1 Conditions Générales de Vente 

En utilisant son mobile avec un lecteur 
de QR Code on peut lire ce numéro 
spécifique codé dans le timbre. 

Voir dans les tutos informatiques du site 
Confinement du club, le tutoriel : Lecteur de 
QR Code (Quick Response Code) 

https://www.laposte.fr/conditions-generales
https://www.laposte.fr/conditions-generales
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Par ailleurs, si un incident informatique survient et que le fichier n'a pas été enregistré, il n'est plus 
possible d'imprimer la commande. Vous devez alors prendre contact avec le Service Clients en utilisant 
le formulaire en ligne. 

 

Facture 

Vous recevrez de la part de la poste une facture 
par Email  

 

 

Voir les vidéos 
https://youtu.be/3WJFtpCZfO4?t=13 

https://www.youtube.com/watch?v=zD3uQUGx19k 

 

https://aide.laposte.fr/particulier/contact/?path=0-75-80
https://youtu.be/3WJFtpCZfO4?t=13
https://www.youtube.com/watch?v=zD3uQUGx19k
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