WORD 2016

Formatage des niveaux de titre, et création
d’'un nouveau style

Préparation de I’exercice

1. Ouvrez le fichier Planéte V1 de |'exercice précédent
2. Enregistrez-le sous le nom Planéte V2

Dans cet exercice, nous allons, tout d’abord, formater les différents niveaux de titre.

Formatage des titres de niveau 1

1. Sélectionnez le titre de niveau 1 « Terre » Polce ?ox
. .y . Police, style et attributs  Paramétres avancés
2. Dans le ruban accueil on va utiliser les réglages du ’
. , N Police : e de palice : Taille :
groupe Police pour paramétrer les caractéres : ouvrez la et amiC
Californian F& ~ Normal 1 ~
boite de dialogue Police en cliquant sur son lanceur. Corane & I
na . Gras Italique 16 .
Couleur de police Soulignement Couleur de soulignement
| | cven [~ Avtomatique |~
Effets
earre [ petites majuscules
[ Barré double [ Majuseules
[ Exposant [ Masqué
[ indice
Boite de dialogue Police
. . Terre
Onglet Police, style et attributs e i
e  Police : Cambria
. Définir par défaut Effets de texte, Annuler
e  Style de police : Gras ‘
o Taille:18
e  Couleur de police : Rouge
Fermez la boite de dialogue Police en cliquant sur OK
Passons au paramétrage du paragraphe B T
paragraphe
En gardant toujours sélectionné le titre « Terre », ouvrez la T s —
boite de dialogue de Paragraphe en cliquant sur son lanceur. st [y (o] Dlvoows e
Gauche : 0cm L Spécial : De:
Droite 0cm L (aucun) ~ =
Paragraphe [ Retats nverss
Espacement
Ayant : 0pt = Interligne : De:
Dans I'onglet Retrait et espacement [r =] = 2
[ Ne pas ajouter despace entre les paragraphes du méme style
e Alignement : Centré
o Niveau hiérarchique’ : Niveau 1
e  Espacement aprés : 12 pt .
y \ . ;. Tabulations. Définir par défaut Annuler
L'espacement Avant et Aprés permet de régler précisément .

'espacement entre les paragraphes (précédant et suivant).

Je vous conseille vivement d’utiliser ces parameétres au lieu de saisir des paragraphes vides ce qui est moins précis
pour la mise en page du document au fil des modifications...

! ’organisation des titres en niveau hiérarchique permet de structurer un document et sera utilisée lors de la
conception de Table des matiéres.



Dans 'onglet Enchainement, cochez paragraphe

v' Evitez veuves et orphelines pagnaton

Retrait et espacement | Enchainements |

v’ Paragraphes solidaires

Eviter veuves et orphelines|
ragraphes solidaires
Lignes solidaires

Saut de page avant

v’ Lignes solidaires S——
[ supprimer les numéros de ligne
v’ Saut de page avant OK e pm et
Options de zone de texte
Les 3 premiers paragraphes sont spécifiques a tous les titres =

Eviter veuves et orphelines : un titre ne peut pas se trouver en bas d’une page
avec seulement une ou deux lignes de texte qui le suit (orpheline)

Paragraphe solidaire (au suivant) : le paragraphe doit étre sur la méme page | wus

que le paragraphe suivant
Lignes solidaires : le paragraphe ne peut pas étre a cheval sur deux pages

Saut de page avant : le paragraphe démarre en haut d’'une page. Je vous
rappelle qu'il vaut mieux utiliser cette option qu'insérer un saut de page.

Tabulations.

Fermez la boite de dialogue Paragraphe en cliquant sur OK

Toujours dans le groupe paragraphe

Pour tracer un trait horizontal de séparation et non un soulignement du titre

Gardez sélectionné le titre de niveau 1 « Terre » et cliquez dans la

Galerie bordures sur Bordure inférieure
Pour numéroter les titres 1 a I'exemple de numérotation de chapitres

« Terre » étant toujours sélectionnée, dans la bibliotheque
Numérotation choisissez une numérotation en chiffres romains

et par dtan s

AaBbCcDd e AaBbCc

T Normal | T Puces ro...

ordure inférieure

ordure supérieure

1 Bordure gauche

AaBbCcDd| AaB

1 1)

Aucune 2 2
3. 3)
s
I A a)
1 B b)
. c. )

Voila gréce a tous ces formatages le titre Terre se trouve en début de page, mais si vous faites défiler le document, vous vous

apercevez que seul ce titre a été formaté

Remarque

Le petit carré noir placé a gauche
d'un paragraphe signifie qu'un

"enchainement” a été demandé. Il | T——»" L.~ Terrey

est aSSOCIé aux Optlons Pendant-prés-de-500-millions-d'années-aprés-sa-formation,-la-Terre-eut-une-température-constante-
de-874,68-degrés-Celsius-(2000-degrés-Fahrenheit).-Composée-principalement-de fer-et-de-silicates,

"Paragraphes solidaires”, gal bles-quantités-d'élé

pri de-'uranium, du

"Lignes solidaires”

et "Saut de page avant". — P -Satellites

Is-d res:

La-Lune, uniquesatellite-de'la Terre,-est-de-gr: lle,.comparé

ux:

Comme les tl'tres posse‘dent planétes,-a-|'exception-de-Pluton.-Les-astronomes-col
souvent certaines de ces options. par-exemple les:marées-denos-océans. |

Ils seront eux aussi précédés par
cette marque que I'on ne doit pas T "Vénusy

le-systéme Terre-Lune-c ne-
double-planéte.-5a-taille-donne-a1a-Lune-une-influence-gravitationnelle-non-négligeable-et-provoque-

confondre avec une puce. Environnée-de mystére, Vénus, notre plus-proche-voisine,-porte-le-nom de-a-de
I'amour.-Pour-une-raison-inconnue,Vé pi ,-c'est-a-dired !
Sl vous Cllquez sur T , ces carrés inverse-de-celui-de-sarotation-autour-dusSoleil.§

disparaissent, mais pas les puces.




Pour que tous les titres de niveau 1 adoptent ce format :

1. Sélectionnez le titre qui vient d’étre formaté. (Il va servir de modele)
2. Dans la Galerie des styles faire un clic droit sur style Titrel

nabcend| assbeend |AaBb(| AaBbC( 4csbceo AL Azpbccl -

TNormal | T Sans int... Titre 1 [
/ ‘[ % Mettre & jour Titre 1 pour correspondre & la sélection
L

M A Modifies

€lectionner toutes les occurrences (total : 10)

3. Cliquez sur Mettre a jour titrel pour correspondre a la sélection

AaBbCeDd AaBbCcDd | AaBb AaBbCc 4AaBbCch A A nasbea .

T Normal T Sansint.. Titre 1 Titre 2 Titre 3 Titre Sous-titre |5

Styles &

4. Vous voyez dans la galerie la modification du style du titre de niveau 1

. I.-»> Terreq
Pendant-prés-de-500-millions-d'années-aprés-sa-formation,a-Terre-eut-une-température-constante
de-874,68-degrés-Celsius+(2000-degrés-Fahrenheit).-C pril I it-de-fer-et-desilicates,

I it-égal de-faibl ités-d'élé dioactifs,-principal ‘de-l'uranium,-du-
IL. » VénusY
Environné ystére, Vénus, plus-pi isine, port ¢ naine-d
I'amour.-Pour i inconnue, Vé pi 1 i se,c'est-a-dire-dans-le:sens:
s e el gasaotationa, GUTRIEH T A A AL S ARAMAA A b AABAAS A A AN AS
. IIL. » Mercuref

Mercure-porte-le'nom-du'messager-aux-pieds-ailés-des-dieux-romains. Elle tourne-autour-de-son-
orbite-a-la-vi ig de-48-kilométres-(30-miles)-a-la-seconde, ce-qui-fait-qu'une-année-sur-
Mercure-ne-dure-que-88-jours-terrestres.-Par-contre, une-rotation-autour-de-son-axe —une-journée—
dure-59-jours-terrestres. |

5. Dans le document tous les titres de niveau 1 se trouvent en téte d’'une nouvelle page

Formatage des titres de niveau 2 | e I

Police Style de police Taille
A H . A i Cambria Gras
1. Sélectionnez en page 2 *Géologie] . e ] o= _
Calisto MT Italique
2. Dans la boite de dialogue Police | o s nahaue
|
I . 1 Couleur de police Soulignement Couleur de souligneme
e Police : Cambria ] (o [ [ e B

effet [l Automatique

e  Style: Gras | —— (ET—
o Taile:16 l

H EEN [ ] | [ measqué
e Couleur : Bleu, accentuation 1, plus

sombre 25% - 4‘

“ Couleurs —
pq w4 limpression
[ 1] EEEEE
| &) Aulres couleurs
| Definir par défaut | | Effets de texte ok Annuler

OK pour fermer la boite de dialogue



3. Dans la boite de dialogue Paragraphe

Ce retrait a gauche |®
détache le Titre 2
dans la marge pour le
mettre en évidence

Pour que tous les titres de niveau 2 adoptent ce format :

1.

OK pour fermer la boite de dialogue paragraphe

Alignement : A gauche
Niveau hiérarchique : Niveau 2
Retrait

Gauche : -0,5 cm

Droite: 0cm

Espacement
Avant : 2 pt
Apres : 0 pt
Interligne : Simple

Paragraphe

Retrait et espacement  Enchainements

Général

Alignement : o
| Niveau hiérarchique : | Niveau 2 ~ ||:| Toujours réduit
Retrait
Gauche : -05m 5 Spécial : De:
Draite : om 3 (aucun) M
[ Retraits inversés
Espacement
Avant : 2 pt = Interligne : De:
Aprés: 0 pt 5 simple ~
[T Ne pas ajouter d'espace entre les paragraphes du méme style
Apergu
semosghene
Tobutors. et par detmt e

Sélectionnez le titre qui vient d’étre formaté. * Geologiey (I va servir de modéle)

Dans la Galerie des styles, faire un clic droit sur style Titre2

Cliquez sur Mettre a jour Titre2 pour correspondre a la sélection

Vous voyez dans la galerie la modification du style du titre de niveau 2

Dans le document tous les titres de niveau 2 s’affichent

1.5 Terre]

—® + Géologiell

slanite.q

—# - Atmosphére]

— * Satellitest]

slanites. it

Baenermgle s mardes S n0s ocuns,

n




Formatage des titres de niveau 3

1. Sélectionnez en page 3 " Effet:deserre .
2. Dans la boite de dialogue Police
e Police : Cambria
e Style : Italique
o Taile:14
e Couleur : Bleu, accentuation 1, plus sombre 25%

3. Dans la boite de dialogue Paragraphe
e Alignement : A gauche
o Niveau hiérarchique : Niveau 3

Retrait
Gauche : 0 cm

Droite: 0 cm

Espacement
Avant : 2 pt
Aprés : 0 pt

Interligne : Simple

Pour que tous les titres de niveau 3 adoptent ce format :
1. Sélectionnez le titre qui vient d’étre formaté. = Effet-de-serre (Il va servir de modéle)
2. Dans la Galerie des styles, faire un clic droit sur style Titre3
3. Cliquez sur Mettre a jour Titre3 pour correspondre a la sélection

4. Vous voyez dans la galerie la modification du style du titre de niveau 3

5. Dans le document tous les titres de niveau 3 s’affichent

II. - VénusY

Environnée-de-mystére, vénus, plus-proche-voisine, porte- de-la-dé ine-d

I'amour.-Pour- isonil ,-Vénus-pi i ,-¢'est-a-dire-danss
inverse-de-celui-de-sa-rotation-autour-du-Soleil.

=GéologieY
2ologi Vénus-présente-des-simil laTerre. a p faite-d
granit-etre de-basal yau-de-fer-et-de-nickel -L'activité-géologique-que-
n Terre-ne-semble-p: sur-vénus, mis--part la-présence-de-deux-volcans
surune-aille. La-plupart-d actéristiques-géologi i i quel
yste lairelui-méme.-L'une-d éristiq provoguée-p:
de-terrainal ' d qui dré-laplusgrande-vallée-d'effondrement.
dusyste laire.-Contrair acelle-d . la-surface-de Ve érodée et i
éres-provoqués-par-limpact-des-particules-originell effacés. |
=Atmospheéreq
Lewoile-de-mystére-de-Via Ledun heimpéng denuages-d'acide-sulfuriq
& & Ybrch bonique.|
— " Effet-deserre]
La-lumigre-solaire-pénétrant I tre-de-ve ge-en-chals P
s'échapper- d bonique.-On-appell &nomene-"effet-de-serre”.L
de-lasurf: 1,33 -degrés-Celsius-(800-degrés Fahrenheit), et1 hére-semble

perturbée-en-permanence-par-des-éclairs.f

—® = Le-poids-de-l'atmosphére]l
poids-de-l" & é a-la-pression-g birait-quelqu'un-qui-

marcherait-aufond-de-'océan-a-une-profondeur-de-800-métres.ff

e I D e Y Y e A YAV WV LR W W S



Créer un nouveau style

1.
2.

6. Une boite de dialogue : Créer un style a partir de la mise

Type de style :

En page 10 sélectionnez Percival Lowell
Formatez ces mots

e Police : Arial Narrow
Taille : 10 pt

Style : Italique

Gardez la sélection * Plutonq

Développez la Galerie des styles en cliquant sur le bouton

r

AaBbCeDd AaBbceDd [, Aal AaBb( AaBbcCc /‘\/‘\| Aat

TNormal 1T Sansint... Titre 2

Titre 1 Titre 3 Titre Sou

Styles

En dessous de la galerie, cliquez sur Créer un
style.

en forme s’affiche.

e Donnez le nom Remarque a votre style

e Ensuite, cliquez sur Modifier...

C'est-Percival'Lowell-qui-a

= Plutonq]

Fl

C'est-Percival-Lowell-qui-
Neptune:pré i

entaient:

W

en bas de la barre de défilement

nabbcend | Aabbcedd T, Aal AaBb( daBbce AR Aasbee
T Normal T Sans int. Titre 1 Titre 2 Titre 3 Titre Sous-titre
AaBbCeDd  AaBbCcDd  AaBbCeDe AaBbCeDe AaBbCcD AaBb(Cc AsBaCcDo
Accentuat.. Accentuat.. Accentuat. Eleve Citation  Citation in.. Référence...
3 AABBCcDD AABBCcD AaBbCcDd

Référence.. Titre duli.. 1 Paragra..
A+ Créer un style %
fﬁo Effacer la mise en forme
A., Appliquer les styles...

Créer un style & partir de la mise en forme ? X

Nom :

stylel

Apercu du style de paragraphe :

Styled

oK { Modifier. Annuler

Vous pourriez cliquer sur OK, vais vous donneriez a ce style un style de paragraphe, or je ne veux changer
que le format de la police, c’est pour cela que I'on va utiliser la commande Modifier

On va changer le type de style

En utilisant la liste déroulante associée...

Lié (paragraphe et caractére)

Paragraphe

Lié (paragraphe et caractére)
Tableau
Liste

et choisir Caractere.

Ne changez rien au bas de la boite. Ce nouveau style
sera utilisé seulement dans ce type de document.

Cliquer sur Ok pour valider votre choix.

AaBbCcDd  [AaBbCeDdE

1 Normal Remarque | T Sans int... Titre 1

Créer un style & partir de la mise en forme

Mise en forme

Arial Narrow

? X
Propriétés
Nom Remaraue
|Type de style Lié (paragraphe et caractére) ~]
Sty basé sur  Normal v
Style du paragraphe suivant: | 1 Remarque

0 v G I

1

Automatique ~

e =

Lowell

Clest Percival Lowel qui avat prédit son existence en remarquant que les orbites d'Uranus e de Neptune présentaient des
Imégularités inexpliquées. En 1930, Clyde Tombaugh décourt effectivement Pluton, & lendrolt exact qui avait été prévu par

Sur base de

Format ~

Police :Arial Narrow, 10 pt, ttalique, Style : Afficher dans la galerie Styles

Normal

Ajouter 3 la galerie de styles

@ Uniquement dans ce document (O Nouveaux documents basés sur ce modéle

[ Mettre a jour automatiquement

oK

Annuler

Titre 2

Titre 3

rasbcedd [ Aal AaBbC dasbce AR =

Titre -

Dans la barre des styles, vous avez le nouveau style remarque



10. En page 10 sélectionnez le dernier paragraphe de la description de Pluton

*Plutonq
C'est-Percival-Lowell-qui-avait-prédit-son-existence-en-remarquant-que-les-orbites-d'Uranus-et-de-
Neptune-présentaient-des-irrégularités-inexpliquées.-En-1930,-Clyde-Tombaugh-découvrit-
effectivement-Pluton,-a-'endroit-exact-qui-avait-été-prévu-par-Lowell.-Considérée-d’abord-comme-
planéte,-elle-a-été-baptisée-Pluton-pour-deux-raisons-:-on-voulait-garder-la-tradition-des-noms-inspirés-
par-la-mythologie-romaine-et,-en-ce'sens,-ce-nom-est-tout-a-fait-approprié-—-Pluton-était-le-dieu-des-
enfers,-et-la-planéte-est-sombre-et-glacée-—-mais-on-a-également-choisi-ce:nom-parce-que-ses-deux-
premiéres-lettres-reprennent-les-initiales-de-Percival-Lowell.q

D’abord-considérée-comme-planéte,-elle-a-été-déclassée,-en-2006,-comme-planéte-naine-a-cause-de-
sa-taille-et-des-autres-objets-transneptuniens-découverts-aprés-elle.-A-cause-de-son-orbite-autour-du-
Soleil-trés-excentrique-(son-orbite-croise-méme-celle-de-Neptune-et-il-est-plus-proche-du-Soleil-
pendant-15-ans),-Pluton-est-un-corps-planétaire-particulier.q

*Céresq

Cette-toute- petlte planete naine-est-le-plus- gros corps celeste de la-ceinture-d'astéroides-entre-Mars-

11. Cliquez dans la barre des styles sur le style Remarque.

*Plutonq
C'est-Percival-Lowell-qui-avait-prédit-son-existence-en-remarquant-que-les-orbites-d'Uranus-et-de-
Neptune-présentaient-des-irrégularités-inexpliquées.-En-1930,-Clyde-Tombaugh-découvrit-
effectivement-Pluton,-a-I'endroit-exact-qui-avait-été-prévu-par-Lowell.-Considérée-d’abord-comme-
planéte,-elle-a-été-baptisée-Pluton-pour-deux-raisons-:-on-voulait-garder-la-tradition-des-noms-inspirés-
par-la-mythologie-romaine-et,-en-ce-sens,-ce-nom-est-tout-a-fait-approprié-—-Pluton-était-le-dieu-des-
enfers,-et-la-planéte-est:sombre-et-glacée-— mais-on-a-également-choisi-ce:-nom-parce-que-ses-deux-
premiéres-lettres-reprennent-les-initiales-de-Percival-Lowell.q

D’abord- constderee comme ‘planéte, elle-a-été-déclassée, -en-2006,-comme planéte-naine-a-cause-de-sa-aille-et-des-autres-
objets rts-aprés-elle. -A-cause-de-son-orbite-autour-du-Soleil trés- excentnque (son orbltecrolse

méme-celle- de -Neptune-et-il-est-plus-proche-du-Soleil-pendant-15-ans), -Pluton-est-un-corps-p P all

Voila le paragraphe n’a pas changé cependant sa police a été modifiée.

12. Formatez les noms de personnes qui se trouvent dans le paragraphe précédent

Formatage du titre principal du document
1. Sélectionnez le titre Systéme solaire.
2. Paramétrez sa police Calibri 28 Gras

LE-SYSTEM E-SOLAIRE1]

D'aprés-nos-connai: -ily-a-huit-planétes-qui-gravit
itedes:s i Maijs:il dinpambra!

3. Attention : gardez le titre sélectionné

Ruban Insertion / Groupe Texte / A ~ Insérer un objet WordArt

5. Sélectionner le cinquieme exemple de format en haut a droite.

K =L, .= . .
A , A aprés-nos-connaissances,il-y-a:

Le-systeme-so

7 ] | '(‘ ( ) huit-planétes-qui-gravitent-autour-
du-soleil.-Une-seule,la-Terre,-
abrite-des-organismes-vivants.-

Mais-il-existe-d'innombrables-soleils-dans-la-multitude-de-galaxies-disséminées-dans-I'Univers.-Nous-

ne-savons-toujours-pas-si-une-forme-quelconque-de-vie-existe-sur-une-autre-planéte-dans-une-autre-

6. Remarquez que le titre est dans une Forme contenant une image du titre



7. Faites un clic droit sur cette forme

L e A et A i e S E PR P
Modifier le texte

L% Mogdifier les points ‘#s-nos-cannaissances,-il-y-a-

8. Sélectionnez e I ‘() » (J‘ \/ _(j t (\J 'l"l’] {j 1_(/. i slanétes-qui-gravitent-autour-

Habillage .
Mais-il-existe-d'innombrables-soleils-dans-le @ uen
ne‘savons-toujours-pas-si-une-forme-quelcc B insecer une iégende

Aligné sur le texte.

(si vous ne faites pas cela, vous ne N N

pourrez déplacer cette forme qu’a la main).

(€

Le-systeme-solaire*

2l

‘aprés-nos-connaissances, il-y-a-huit-

planétes-qui-gravitent-autour-du-soleil.-Une-seule,-la-Terre,-abrite-des:organismes-vivants.-Mais-il-

9. Mais vous voyez que le texte qui suit vient se coller a la forme. Se placer devant le début du
texte et appuyez sur [Entrée] pour diviser le premier paragraphe en deux paragraphes (1¢
paragraphe contenant seulement I'image et 2°™® paragraphe contenant le texte qui suit)

4
Or= N
s Marque du paragraphe
é ® content l'image du
A WordArt
/
87

D'aprés-nos-connaissances,-il-y-a-huit-planétes-qui-gravitent-autour-du-soleil.-Une-seule,-la-Terre,-

abrite-des-organismes-vivants.-Mais-il-existe-d'innombrables- so|1 Marque du second paragraphe f
disséminées-dans:|'Univers.-Nous-ne-savons- tou10urs passi-= contenant du texte -sur-

une-autre-planéte-dans-une-autre-galaxie.q —

10. En sélectionnant le 1°" paragraphe, Centrez-le (Voila pourquoi a I'étape 8 on a aligné la forme sur le texte
qui suivait pour inclure I'image dans le paragraphe qui lui peut étre formaté comme un paragraphe de texte).

Le-systeme-solaire’

D'aprés-nos-connaissances,il-y-a-huit-planétes-qui-gravitent-autour-du-soleil.-Une-seule,-la-Terre,-
abrite-des-organismes-vivants.-Mais-il-existe-d'innombrables-soleils-dans-la-multitude-de-galaxies-
disséminées-dans-I'Univers.-Nous-ne-savons-toujours-pas-si-une-forme-quelconque-de-vie-existe-sur-
une-autre-planéte-dans-une-autre-galaxie.q

Enregistrez ce formatage dans la galerie des titres

Cette partie demande beaucoup d’attention. Suivez pas a pas les conseils

( Texte sélectionné a

[ I'intérieur de la forme
° ) _ o
' ® ‘)
-Le-systeme-solaire!

[e]

) _
’ La marque de paragraphe extérieure a la J

forme ne doit pas étre sélectionnée

1. ATTENTION :sélectionnez seulement le texte du titre a l'intérieur de la forme et non la margue

de paragraphe externe a la forme et faites un clic droit dans la fenétre de styles sur le style
Titre.




2. Mettre a jour titre pour correspondre a la sélection. «bdE napbeedd [, Aal AaBbC daBbce |[AAA

. . e [} - — — Titre
3. La case Tltre Vlent de se modlfler |M§rtre a jour Titre pour correspondre a la sélenian| h
A7 Modifier.
,, " — Sélectionner toutes les occurrences (total : 1)
AaBb( 4aBbcc A | - I :

Supprimer de |a galerie Styles

Titre 2 Titre 3 Titre

<]

Ajouter |a galerie a la barre d'outils Accés rapide

Tester de ce nouveau style

1. Allez en fin de document
2. Saisissez ADEMIR

’ ’ < - 7

qui-se-situe-entre-celles-de:la-Terre-et:de-Neptune,-est-deux-fois-trop-grande-pour-que-ce-soit-une-
planéte-rocheuse.q

1

ADEMIR]q

W A A AN A A A0 N Bt I AN SNLN N L N D P S SISO I PN JINAININL,  INN I PN N DNl it 8 SIS PN S0 BONBIN i PN NS

3. Sélectionnez ce mini paragraphe
4. Dans la fenétre des styles, appliquez-lui le style Titre
5. Vous voyez que le texte a bien été paramétré avec les attributs du style Titre

’ ) . ’

qui-se-situe-entre-celles-de-la-Terre-et-de-Neptune,-est-deux-fois-trop-grande-pour-que-ce-soit-une-

planéte-rocheuse.q

1

ADEMIR

6. Alasuite de ce titre appuyez sur [Entrée], le paragraphe suivant sera bien en style Normal.

Effacez ce test

Enregistrez votre document Planéte V2 pour les exercices qui seront mis en ligne la semaine prochaine




Le panneau Navigation

1. Dans le ruban Accueil, dans le groupe Edition cliquez sur Rechercher
QD Calibri (Corp ~ |11 YA A Rar A AaBbCcDd| AaBbCcDE AaBbccDd [, Aal AaBb( AaBbCc AdJlI V'
Cﬂl'ef S — G I S-vabx, X Av2-A- TNormal | Remarque TSansint..  Titre 1 Titre 2 Titre 3 Tirte |3 ;Sélezmne”
Presse-papiers [ Police ~ Paragraphe [ Styles 5 Edition
2. Le panneau Navigation s’ouvre a la gauche de votre | Navigation M —
document. : =
VEE; Pages  Résultats
/ L
3. Sélectionnez dans ce panneau l'onglet Titres " i D'aprés nos connaiss
4 Ve abrite-des-organisme,
Géslogie disséminées-dans-'Ul
4 Atmosphere - une-autre-planéte-dal
Effet de serre .
4. Comme on l'avait vu dans le précédent exercice, T Louelos novsene
4 Il Mercure [ erniéres-années,-les:
. 4 Géologie planétes-de-notresy:
vous affichez le plan de votre document avec les N . o it
valeurs de niveaux gérées par les styles de titre, e Liste-de-quelques pr
. . s . . 4 V. Mars P : S
visualisés sous forme d’indentation?. e . Mariner 21
Atmosphére ® > Mariner-4-(1!
4 Satellites ® = Mariner-5-(1!
Phobos * = Mariner-9-(1!
Deimos - .
5. Vous remarquez que les graphies des styles
n’apparaissent pas dans le panneau de navigation.
6. Ce panneau a pour nom Navigation, car sivous cliquez sur n’importe quel titre immédiatement

vous affichez a droite, dans le document, 'emplacement de ce titre

Pourquoi ces triangles dans le panneau de navigation ?

Représentez-vous les titres comme des matriochkas, ces poupées russes de
tailles décroissantes placées les unes a l'intérieur des autres.

Titre1 contenant Titre 2 contenant Titre3...

4 |V, Mars
Geologie . . . . . .
Atmosphere e Les triangles noirs a droite de certains titres
4 Satellites correspondent au couvercle de ces titres
Phobos e Les titres ne contenant pas de sous-titre n’ont pas de triangle noir
Deimos

La ceinture d'astéroides

4 V. Mars Quand on clique sur un triangle noir, on referme un couvercle et on ne voit
Géologi .
colegie plus les sous-titres correspondants.
Atmosphére
b Satellites Le triangle devient blanc pour indiquer que des sous-titres sont a I'intérieur.
b IV. Mars Le titrel est seul visible, le triangle blanc indique des sous-titres cachés.

Nous reviendrons dans un prochain exercice sur d’autres propriétés cachées dans un menu contextuel

2 Indentation : En informatique, ce terme désigne une disposition du texte d’un programme dans lequel la marge

de chaque bloc d’instructions est décalée plus ou moins décalée suivant son niveau
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